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１.添付提出資料　　□領収書の写し　□実施した事業内容のプログラム等参考となる資料　　□活動写真
※上記の項目の添付提出があるものに☑チェックを入れてください。
※領収書には番号を記載して支出の科目の摘要内の領収書番号と合致するように明記
２.提出期限	各事業実施終了後１ヶ月以内に提出して下さい。
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科目 決算[円] 摘要 科目 決算[円] 摘要

交付金

会費

参加費

その他収入

収入合計

支出合計

・収入合計と支出合計が同額になっていること。

・会費,参加費は一人当たりの額と人数を摘要に明記

・科目毎に領収書番号を明記すること。

・研修費は一人当たりの額と人数を摘要に明記
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決算書

		【収入】 シュウニュウ								【支出】 シシュツ

		科目 カモク		決算[円] ケッサン		摘要 テキヨウ				科目 カモク		決算[円] ケッサン		摘要 テキヨウ

		交付金 コウフキン

		会費 カイヒ

		参加費 サンカヒ

		その他収入 タ シュウニュウ

		収入合計 シュウニュウ ゴウケイ

		・収入合計と支出合計が同額になっていること。 シュウニュウ ゴウケイ シシュツ ゴウケイ ドウガク

		・会費,参加費は一人当たりの額と人数を摘要に明記 カイヒ サンカヒ ヒトリ ア ガク ニンズウ テキヨウ メイキ

		・科目毎に領収書番号を明記すること。 カモク ゴト リョウシュウショ バンゴウ メイキ

		・研修費は一人当たりの額と人数を摘要に明記 ケンシュウヒ ヒトリ ア ガク ニンズウ テキヨウ メイキ								支出合計 シシュツ ゴウケイ				







科目内容

		勘定科目 カンジョウ カモク		仕　　訳　　内　　容 シ ワケ ナイ ヨウ

		諸謝金 ショ シャ キン		講座講師料・イベント出演者への謝礼・チラシ広報誌の広告掲載料 コウザ コウシ リョウ デ エン シャ シャレイ コウホウシ コウコク ケイサイ リョウ

		印刷製本費 インサツ セイホン ヒ		コンビニ・まち協のコピー機使用料 キョウ キ シヨウリョウ

		食糧費 ショクリョウ ヒ		会議お茶代・事業に必要な飲食費・バス内で渡すペットボトルのお茶 カイギ チャ ダイ ジギョウ ヒツヨウ インショクヒ ナイ ワタ チャ

		旅費交通費 リョヒ コウツウ ヒ		下見及び打合せ交通費通行料・講師交通費・宿泊費・有料道路通行料 シタミ オヨ ウチアワ コウツウヒ ツウコウリョウ コウシ コウツウヒ シュクハク ヒ ユウリョウ ミチ ロ ツウコウリョウ

		燃料費 ネンリョウヒ		ガソリン代（下見に関わる費用を含む）・灯油・屋台のプロパンガス ダイ シタミ カカ ヒヨウ フク トウユ ヤタイ

		通信運搬費 ツウシン ウンパン ヒ		電話代・郵便物の送料等・切手およびはがき購入費用・宅配便 デンワダイ ユウビンブツ ソウリョウ トウ キッテ コウニュウ ヒヨウ タクハイビン

		消耗品費 ショウモウヒン ヒ		業務および管理に必要とする物品(使用期間が１年以内であるもの）文房具・事務用品・紙代・記念品・図書券・印刷機のインク代リボン・紙袋代・参加賞 ギョウム カンリ ヒツヨウ ブッピン シヨウ キカン ネン イナイ ブンボウグ ジム ヨウヒン カミ ダイ キネンヒン トショケン インサツ キ ダイ カミ フクロ ダイ サンカショウ

		賃借料 チンシャクリョウ		駐車料金・会場使用料・イベント機器レンタル料・レンタカー・福祉バス代・下見時の駐車料金 チュウシャ リョウキン カイジョウ シヨウリョウ キキ リョウ フクシ ダイ シタミ ジ チュウシャ リョウキン

		保険料 ホケンリョウ		傷害保険等 ショウガイ ホケン トウ

		研修費 ケンシュウ ヒ		研修参加費（研修参加に係る交通費除く）＊拝観料・入館料・見学費・参加費 ケンシュウ サンカ ヒ ケンシュウ サンカ カカワ コウツウヒ ノゾ ハイカンリョウ ニュウカンリョウ ケンガク ヒ サンカヒ

		支払手数料 シハライ テスウリョウ		振込手数料 フリコ テスウリョウ



		【対　象　外　経　費】 タイ ゾウ ガイ ヘ ヒ

		①　役員への報酬・手当 ヤクイン ホウシュウ テアテ

		②　交際費 コウサイ ヒ

		③　慶弔費（祝儀・御香料） ケイチョウ ヒ シュウギ ゴ コウリョウ

		④　飲食費（講師等の茶菓子代・会議時のお茶代は対象） インショクヒ コウシ トウ チャ カシ ダイ カイギ ジ チャ ダイ タイショウ

		➄　親睦会費及び慰労会経費 シンボク カイヒ オヨ イロウカイ ケイヒ

		⑥　社会通念上公金で支出することがふさわしくないもの シャカイ ツウネン ウエ コウキン シシュツ






